Zarzgdzenie nr 6/2022
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury

w Trzeszczanach
z dnia 28.07. 2022 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, instrukeji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania skladnicy akt oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Gminnym O$rodku Kultury w Trzeszczanach

Na podstawie art. 5 ust. 1, art. 6 ust. 11 ust. 2b, art. 12, art. 13 i art. 36 Ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. 2020 poz. 164 z p6zn. zm.)

w porozumieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Zamos$ciu (pismo: NA.420.90.2022

z dnia 26.07.2022), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania przez pracownikéw Gminnego Osrodka Kultury w Trzeszczanach:

1) Instrukcje kancelaryjng, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,
2) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, stanowigcg zatacznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

3) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

§2

Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem dokumentéw, o ktorych mowa w § 1 sprawuje dyrektor
Gminnego Os$rodka Kultury w Trzeszczanach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




